ΔΙΕΥΚΡΙΝΗΣΕΙΣ ΚΑΙ ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΟΥ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΛΗΨΗΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ  ΚΑΙ ΤΗΝ ΚΑΤΑΘΕΣΗ ΤΩΝ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΚΤΑΜΙΕΥΣΗ ΤΗΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «NEA KAINOTOMIKH EΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΤΗΤΑ» ΤΟΥ ΕΠΑΝ ΙΙ
Η είσοδος στο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ) γίνεται με τον κωδικό που έχει λάβει η επιχείρηση για την υποβολή της πρότασης. 
Στη συνέχεια αφού αριστερά στην Οθόνη εμφανιστούν τα πεδία του προγράμματος «Νέα Καινοτομική Επιχειρηματικότητα» ο χρήστης πηγαίνει στο πεδίο ‘’Αιτήσεις Προκαταβολής’’ πατώντας πάνω στο πεδίο. Στη συνέχεια εμφανίζονται 5 καρτέλες 1,2,3,4,5 που αντιστοιχούν σε 5 πεδία. Αναλυτικότερα :

ΠΕΔΙΟ 1 Γενικά Στοιχεία
1) Καρτέλα 1.1. Γενικά Στοιχεία 
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Στην εν λόγω καρτέλα συμπληρώνουμε ΑΦΜ, ΔΟΥ, καθώς και τα παρακάτω στοιχεία :
	Τράπεζα Δικαιούχου:
	[image: image2.wmf]
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	Αριθμός Εταιρικού Λογαριασμού ΙΒΑΝ:
	[image: image4.wmf]




στα οποία υποχρεωτικά αναγράφονται τα στοιχεία του εταιρικού λογαριασμού ΙΒΑΝ που δηλώθηκαν μαζί με την Τράπεζα που τηρεί το λογαριασμό στην Υπεύθυνη Δήλωση που έχει αποσταλεί /προσκομιστεί στον αρμόδιο εταίρο του ΕΦΕΠΑΕ είτε πριν είτε μαζί με τα δικαιολογητικά λήψης προκαταβολής. 
Τα εν λόγω στοιχεία αφορούν στο λογαριασμό που θα πιστώνει ο ΕΦΕΠΑΕ για την καταβολή της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) σε κάθε φάση του έργου (προκαταβολή/ενδιάμεση/αποπληρωμή).
Σε περίπτωση αλλαγών θα πρέπει να επικοινωνήσετε πρώτα με τα στελέχη του αρμόδιου εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ προκειμένου να λάβετε σχετικές οδηγίες για τη διευθέτηση των αλλαγών με την υποβολή σχετικής Υπεύθυνης Δήλωσης.

2) Καρτέλα 1.2. Στοιχεία εγγυητικής/ών επιστολής/ών προκαταβολής 

Ο χρήστης πατά ‘’Προσθήκη’’ προκειμένου να συμπληρώσει τα στοιχεία της εγγυητικής επιστολής προκαταβολής.
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Στη συνέχεια ανοίγουν τα πεδία συμπλήρωσης της εγγυητικής όπως παρακάτω 
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Για τη συμπλήρωση του πίνακα της ηλεκτρονικής φόρμας υποβολής με τα στοιχεία της εγγυητικής επιστολής προκαταβολής επισημαίνονται τα εξής για την ορθή συμπλήρωση των στοιχείων :

α) Εκδότης της εγγυητικής είναι η Τράπεζα που εκδίδει την εγγυητική. 
β) Η εγγυητική επιστολή προκαταβολής εκδίδεται υπέρ του ΕΦΕΠΑΕ.
γ) Η διάρκεια της εγγυητικής καλό είναι να είναι αορίστου χρόνου. Στην περίπτωση αυτή συμπληρώνεται στο αντίστοιχο πεδίο ‘’Αορίστου΄΄. Εφόσον δεν είναι αορίστου λήξεως, ο Δικαιούχος θα πρέπει να μεριμνήσει ώστε η εγγυητική να λήγει τουλάχιστον στις 31/12/2015.

δ) Δικαιούχος επιχείρηση της εγγυητικής επιστολής προκαταβολής είναι η επιχείρηση που υποβάλλει το αίτημα λήψης προκαταβολής.
ε) Το ποσό της εγγυητικής επιστολής προκαταβολής θα πρέπει να συμπίπτει απόλυταμε το ποσό προκαταβολής που έχει δηλωθεί από την επιχείρηση με σχετική Υπεύθυνη Δήλωση στον ΕΦΕΠΑΕ και το αντίστοιχο πεδίο στην καρτέλα 1.1 ‘’ Αιτούμενο Ποσό προκαταβολής΄΄. Σε διαφορετική περίπτωση πρέπει να προσκομοσιστεί/αποσταλεί εκ νέου την Υπεύθυνη Δήλωση. Υπενθυμίζεται ότι το ποσό της προκαταβολής σε καμία περίπτωση δεν δύναται να είναι μεγαλύτερο από το 50% της εγκεκριμένης δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) της πράξης (έργου) σας.
Αφού συμπληρωθούν τα στοιχεία της εγγυητικής επιστολής προκαταβολής στον αντίστοιχο πίνακα τότε αυτόματα μέσω του πληροφοριακού συστήματος συμπληρώνεται ο πίνακας Πληροφοριακά Στοιχεία από το ΠΣΚΕ και Δικαιούχο και ειδικότερα το πεδίο ‘’Ποσό προκαταβολής’’.
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3) Καρτέλα 1.3 Στοιχεία Εκχώρησης Δημόσιας Χρηματοδότησης
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Ο χρήστης πατά ‘’Προσθήκη’’ προκειμένου να συμπληρώσει τα στοιχεία της εκχώρησης της δημόσιας χρηματοδότησης εφόσον έχει προχωρήσει σε αυτήν την ενέργεια. Σε διαφορετική περίπτωση δεν συμπληρώνει το σχετικό πεδίο.
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Στο εν λόγω πεδίο συμπληρώνονται  τα στοιχεία της σύμβασης εκχώρησης της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) με την Τράπεζα, εφόσον ο Δικαιούχος (επιχείρηση) έχει προχωρήσει σε εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης). 

Επισημαίνεται ότι το συγκεκριμένο πεδίο βρίσκεται σε άμεση σχέση με τα δικαιολογητικά 2.14 και 2.15 που θα υποβάλλει η επιχείρηση για τη λήψη της προκαταβολής.

Σε περίπτωση εκχώρησης της δημόσιας χρηματοδότησης συνίσταται ιδιαίτερη προσοχή στα εξής :

1. Η προκαταβολή δεν εκχωρείται. Κατά συνέπεια στο ποσό της εκχώρησης δεν πρέπει να περιλαμβάνεται το ποσό της προκαταβολής που αιτείται να λάβει ο Δικαιούχος.

2. Το κείμενο της εκχώρησης θα πρέπει να τηρεί τουλάχιστον τα αναφερόμενα στον Οδηγό του προγράμματος (σελ.22   Οδηγού). Σε καμία περίπτωση δεν θα γίνεται δεκτή η εκχώρηση για τη λήψη βραχυπρόθεσμου δανείου που δεν αφορά στην υλοποίηση του επιχειρηματικού σχεδίου.
3. Η εκχώρηση θα πρέπει να κοινοποιείται τόσο στον ΕΦΕΠΑΕ (Σεβαστουπόλεως 113, ΤΚ 11526, Αθήνα) όσο και στον αρμόδιο εταίρο του ΕΦΕΠΑΕ.

4. Υποχρεωτικά, είτε εντός του κειμένου της εκχώρησης, είτε με επίσημη επιστολή της Τράπεζας θα αναφέρεται ο τραπεζικός λογαριασμός (ΙΒΑΝ) της Τράπεζας στον οποίο θα μεταφέρεται από το λογαριασμό του ΕΦΕΠΑΕ το ποσό της δημόσιας επιχορήγησης (ενδιάμεση δόση/αποπληρωμή) για το έργο που υλοποιεί η επιχείρηση. Η προκαταβολή δεν εκχωρείται και συνεπώς δεν καταβάλλεται στην Τράπεζα.

5. Εφόσον το κείμενο της σύμβασης εκχώρησης δε συμφωνεί με τις απαιτήσεις του προγράμματος τότε δεν μπορεί να λάβει χώρα η προκαταβολή μέχρι ωσότου προσκομιστεί σωστά το περιεχόμενο της σύμβασης εκχώρησης.

4) Καρτέλα 1.4 Επενδύσεις De minimis
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Στην εν λόγω καρτέλα συμπληρώνονται στην αντίστοιχη ηλεκτρονική φόρμα και συγκεκριμένα στο σχετικό πίνακα, τα προγράμματα ήσσονος σημασίας (De minimis) στα οποία έχει  ενταχθεί η επιχείρηση μετά από την 1/1/2010 μέχρι τις 31/12/2012. 

Επισημαίνεται ότι στα προγράμματα συμπεριλαμβάνονται και τα προγράμματα De minimis που έχουν λάβει οι τυχόν συνδεδεμένες και συνεργαζόμενες(εφόσον ικανοποιούν τις προϋποθέσεις που χαρακτηρίζονται ως συνδεδεμένες) επιχειρήσεις με την επιχείρηση που εντάχθηκε στο πρόγραμμα.

Τα προγράμματα που θα συμπληρωθούν στη φόρμα του ηλεκτρονικού αιτήματος προκαταβολής θα πρέπει να ταυτίζονται με τα προγράμματα που θα αναγράφονται στην Υπεύθυνη Δήλωση Ν1599/86 για τα προγράμματα De minimis (Kαν. 1998/2006) που θα προσκομιστεί μαζί με τα υπόλοιπα δικαιολογητικά για τη λήψη της προκαταβολής στον αρμόδιο εταίρο του ΕΦΕΠΑΕ. Συνίσταται ιδιαίτερη προσοχή στη συμπλήρωση των στοιχείων και των προγραμμάτων που πραγματικά ανήκουν στα προγράμματα De minimis και διέπονται από τον κανονισμό (ΕΚ) 1998/2006 της Ε.Ε. περί ενισχύσεων ήσσονος σημασίας.
ΠΕΔΙΟ 2 Δικαιολογητικά προκαταβολής από τον Δικαιούχο
ΑΝΑΛΥΤΙΚΕΣ ΔΙΕΥΚΡΙΝΗΣΕΙΣ ΕΠΙ ΤΩΝ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ ΓΙΑ ΤΗ ΛΗΨΗ ΤΗΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ ΤΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ «ΝΕΑ ΚΑΙΝΟΤΟΜΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΤΗΤΑ» ΤΟΥ ΕΠΑΝ ΙΙ ΤΟΥ ΕΣΠΑ 2007-2013

Τα δικαιολογητικά που θα προσκομιστούν/αποσταλούν για τη λήψη της προκαταβολής της Δημόσιας Χρηματοδότησης στο πλαίσιο του προγράμματος «ΝΕΑ ΚΑΙΝΟΤΟΜΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΤΗΤΑ» του ΕΠΑΝ ΙΙ του ΕΣΠΑ 2007-2013 πρέπει να διέπονται από πληρότητα και να είναι σύμφωνα με τις παρακάτω οδηγίες προκειμένου να αποφεύγονται προβλήματα που δημιουργούν άσκοπες καθυστερήσεις στην εκταμίευση της προκαταβολής της δημόσιας χρηματοδότησης. Για το λόγο αυτό προτού αποσταλούν  πρέπει η επιχείρηση να εξετάσει την πληρότητά τους σύμφωνα τις παρακάτω αναλυτικές διευκρινήσεις επ΄ αυτών οι οποίες θα είναι αναρτημένες στις ιστοσελίδες του ΕΦΕΠΑΕ και των εταίρων του καθώς και στο ΠΣΚΕ στο πεδίο ‘’Πληροφορίες’’.
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Αναλυτικότερα:
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗΣ
	Δικαιολογητικό 2.1
	Εκτυπωμένο αίτημα λήψης προκαταβολής με σφραγίδα της επιχείρησης και υπογραφή από το Νόμιμο Εκπρόσωπο αυτής

	
	Αφού εκτυπωθεί από το Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ) το έντυπο της αίτησης λήψης της προκαταβολής, τοποθετείτε σφραγίδα της επιχείρησης και υπογραφή από το Νόμιμο Εκπρόσωπο της επιχείρησης.


	Δικαιολογητικό 2.2
	Εγγυητική Επιστολή Προκαταβολής σύμφωνα με το συνημμένο υπόδειγμα (δείτε στις ‘‘Πληροφορίες’’).

	
	Το περιεχόμενο της εγγυητικής επιστολής θα πρέπει να είναι συμπληρωμένο σωστά και να συμφωνεί απολύτως με το υπόδειγμα που σας έχει αποσταλεί και υπάρχει στο σχετικό ηλεκτρονικό αρχείο ‘‘Πληροφορίες’’ στο Πληροφοριακό Σύστημα  και στην ιστοσελίδα του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ.  Στα στοιχεία συμπλήρωσης του περιεχομένου της εγγυητικής :
Κωδικός Πράξης =κωδικός του έργου όπως αναγράφεται στο Τ.Π. και στην απόφαση ένταξης και χρηματοδότησης τα οποία είναι αναρτημένα στο ΠΣΚΕ στο πεδίο του έργου κάθε επιχείρησης.
Προσοχή: Το ποσό της εγγυητικής επιστολής πρέπει να ταυτίζεται απολύτως με το ποσό της αιτούμενης προκαταβολής. και σε καμία περίπτωση δε μπορεί να ξεπερνά το 50% της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγηση) που σας έχει εγκριθεί.


	Δικαιολογητικό 2.3
	Δικαιολογητικά σύστασης επιχείρησης για τις υπό σύσταση επιχειρήσεις που ιδρύθηκαν μετά την υποβολή της πρότασης (αναλυτικά δες τα σχετικά δικαιολογητικά στο πεδίο ‘’Πληροφορίες’’)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/
ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Τα εν λόγω δικαιολογητικά προσκομίζονται μόνο για τις επιχειρήσεις που έχουν ενταχθεί στο πρόγραμμα με το χαρακτηρισμό ‘’Υπό σύσταση’’ και δεν υπέβαλλαν τα σχετικά δικαιολογητικά ίδρυσης/σύστασής τους κατά την υποβολή της πρότασης.
Για κάθε νομική μορφή επιχείρησης (Α.Ε, ΕΠΕ, ΕΕ, ΟΕ, ΕΕ, Ατομική,… προσκομίζονται :

· Καταστατικό ίδρυσης εκτός των ατομικών επιχειρήσεων σφραγισμένο από την αρμόδια Δημόσια Αρχή (για τις Α.Ε. και Ε.Π.Ε. προσκομίζεται και το ΦΕΚ σύστασης της επιχείρησης ενώ για τις ΕΠΕ και το ΦΕΚ εκπροσώπησης)

· Βεβαίωση έναρξης δραστηριότητας στη ΔΟΥ

· Τυχόν άλλα δικαιολογητικά που ορίζει το νομοθετικό πλαίσιο για την ίδρυση μίας επιχείρησης

Προσοχή! Στα δικαιολογητικά θα πρέπει να αναφέρονται επακριβώς οι μέτοχοι, οι δραστηριότητες, η έδρα κ.λ.π. στοιχεία της επιχείρησης τα οποία δηλωθήκαν στο έντυπο υποβολής και αξιολογήθηκαν. Σε περίπτωση αλλαγών σε σχέση με τα υποβληθέντα στοιχεία δεν θα λάβει χώρα η εκταμίευση της προκαταβολής μέχρι να λάβει χώρα η έγκριση των τυχόν αλλαγών κατόπιν επαναξιολόγησης της πρότασης για τα στοιχεία που αφορούν σε βαθμολογικά κριτήρια αξιολόγησης της πρότασης.
Οι υπό σύσταση επιχειρήσεις οι οποίες ιδρύθηκαν μετά την προκήρυξη και πριν την υποβολή της πρότασης και υπέβαλλαν τα σχετικά δικαιολογητικά στο σύνολό τους κατά την υποβολή της πρότασης αναγράφουν ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ 
Οι επιχειρήσεις οι οποίες έχουν ενταχθεί ως ‘’Νεοσύστατες’’ και ως ‘‘Νέες’’ επιλέγουν ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ αναγράφοντας στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ τη φράση: 
«Η επιχείρηση είναι ΝΕΑ/ΝΕΟΣΥΣΤΑΤΗ»




	Δικαιολογητικό 2.4
	Τυχόν τροποποιήσεις του καταστατικού σύστασης (και ΦΕΚ για Α.Ε και ΕΠΕ)/ έναρξης επιτηδεύματος, της επιχείρησης για μεταβολές που έχουν πραγματοποιηθεί από την υποβολή της πρότασης μέχρι σήμερα (λήψη προκαταβολής)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/
ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	1) Σε περίπτωση τροποποιήσεων (απάντηση ΝΑΙ) πρέπει υποχρεωτικά να αποσταλούν οι αντίστοιχες τροποποιήσεις του καταστατικού/έναρξη επιτηδεύματος.  Συγκεκριμένα ανάλογα με τη νομική μορφή των τροποποιήσεων πρέπει να αποσταλούν:

Α.Ε. : πιστοποιητικό περί τροποποιήσεων από τη Διεύθυνση Ανωνύμων εταιριών της αρμόδιας Περιφέρειας και τα ΦΕΚ των τροποποιήσεων εφόσον έχουν εκδοθεί. Επίσης εφόσον έχει εκδοθεί  είναι χρήσιμο να προσκομίζεται και το τελευταίο κωδικοποιημένο καταστατικό της εταιρείας με σφραγίδα της αρμόδιας υπηρεσίας.

ΕΠΕ: πιστοποιητικό περί τροποποιήσεων από το Πρωτοδικείο και τα ΦΕΚ των τροποποιήσεων

Ο.Ε.,ΕΕ: πιστοποιητικό περί τροποποιήσεων από το Πρωτοδικείο και επικυρωμένα αντίγραφα των τροποποιήσεων από το Πρωτοδικείο (και ΔΟΥ αν έλαβε χώρα  τροποποίηση σε αντικείμενο δραστηριότητας)

Ατομικές : Βεβαίωση από ΔΟΥ με τις μεταβολές που έλαβαν χώρα.
Επισημαίνεται ότι οι επιχειρήσεις νομικής μορφής ΟΕ, Ε.Ε, ΕΠΕ, ΑΕ,.. (εκτός των ατομικών) οι οποίες δραστηριοποιούνταν σε μη επιλέξιμο ΚΑΔ πριν την υποβολή της πρότασης (νεοσύστατες, νέες, υπό σύσταση επιχειρήσεις που ιδρυθήκαν μετά την προκήρυξη και πριν την υποβολή της πρότασης) και δήλωσαν ότι θα υλοποιήσουν την επένδυσή τους σε επιλέξιμο ΚΑΔ είναι υποχρεωμένες να προσκομίσουν τα σχετικά δικαιολογητικά τροποποίησης σύμφωνα με τα αναφερόμενα στον Οδηγό του προγράμματος (σελ. 17,18 Οδηγού).
2) Σε περίπτωση που δεν έχουν λάβει χώρα τροποποιήσεις τότε η επιλογή είναι ‘‘Δεν απαιτείται’’ και στις Παρατηρήσεις συμπληρώνεται η φράση :
«Δεν έχουν λάβει χώρα τροποποιήσεις του καταστατικού/έναρξης επιτηδεύματος».

Προσοχή! Σε περίπτωση τροποποιήσεων που αφορούν σε στοιχεία που είναι άμεσα συνδεδεμένα με κριτήρια αξιολόγησης της πρότασης τότε δεν θα λάβει χώρα η εκταμίευση της προκαταβολής μέχρι υπάρξει η έγκριση των τυχόν αλλαγών κατόπιν επαναβαθμολόγησης/επαναξιολόγησης της πρότασης για τα στοιχεία που αφορούν στα βαθμολογικά κριτήρια αξιολόγησης.




	Δικαιολογητικό 2.5
	Βεβαίωση της αρμόδιας Υπηρεσίας  (Περιφέρεια για ΑΕ,  Πρωτοδικείο για τις υπόλοιπες) σχετικά περί μη περαιτέρω τροποποιήσεις καταστατικού εφόσον δεν έχουν πραγματοποιηθεί τροποποιήσεις καταστατικού από την υποβολή της πρότασης μέχρι σήμερα (λήψη προκαταβολής)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Η βεβαίωση/πιστοποιητικό λαμβάνεται ανάλογα με τη νομική μορφή της επιχείρησης από :

Α.Ε.: Διεύθυνση Ανωνύμων Εταιριών Περιφερειακής Αυτοδιοίκησης (πρώην Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση)

ΕΠΕ,ΟΕ,ΕΕ : Από το Πρωτοδικείο  

Ατομική : ΔΟΥ ή εφόσον δεν είναι εφικτό Υ.Δ. θεωρημένη με το γνήσιο της υπογραφής του Νόμιμου Εκπροσώπου περί μη τροποποίησης

2) Σε περίπτωση που στο δικαιολογητικό 2.3 έχει επιλεγεί ‘’ΝΑΙ’’ τότε στο δικαιολογητικό 2.4 η επιλογή είναι ‘‘ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ συμπληρώνοντας στις Παρατηρήσεις τη φράση :
«Έχουν λάβει χώρα τροποποιήσεις του καταστατικού/έναρξης επιτηδεύματος»



	Δικαιολογητικό 2.6
	Πιστοποιητικό μη πτώχευσης 
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Το εν λόγω πιστοποιητικό πρέπει να έχει ημερομηνία έκδοσης μετά την  ημερομηνία της επιστολής του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ για την ειδοποίησή του ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ (επιχείρηση) για την αποστολή των δικαιολογητικών για τη λήψη της προκαταβολής της Δημόσιας Χρηματοδότησης.

Το εν λόγω πιστοποιητικό όλες οι εταιρίες/επιχειρήσεις ανεξαρτήτου Νομικής μορφής καθώς και οι ατομικές επιχειρήσεις το λαμβάνουν από το Οικείο Πρωτοδικείο. 



	Δικαιολογητικό 2.7
	Πιστοποιητικό μη υποβολής αίτησης για πτώχευση
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Το εν λόγω πιστοποιητικό πρέπει να έχει ημερομηνία έκδοσης μετά την  ημερομηνία της επιστολής του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ για την ειδοποίησή του ΔΙΚΑΙΟΧΟΥ (επιχείρηση) για την αποστολή των δικαιολογητικών για τη λήψη της προκαταβολής της Δημόσιας Χρηματοδότησης.

Το εν λόγω πιστοποιητικό όλες οι εταιρίες/επιχειρήσεις ανεξαρτήτου Νομικής μορφής καθώς και οι ατομικές επιχειρήσεις το λαμβάνουν από το Οικείο Πρωτοδικείο. 


	Δικαιολογητικό 2.8
	Πιστοποιητικό μη θέσης σε εκκαθάριση (εκτός των ατομικών επιχειρήσεων)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Το εν λόγω πιστοποιητικό πρέπει να έχει ημερομηνία έκδοσης μετά την  ημερομηνία της επιστολής του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ για την ειδοποίησή του ΔΙΚΑΙΟΧΟΥ (επιχείρηση) για την αποστολή των δικαιολογητικών για τη λήψη της προκαταβολής της Δημόσιας Χρηματοδότησης.

Ανάλογα με τη νομική μορφή της επιχείρησης προσκομίζονται/αποστέλλονται από :

Α.Ε. : Διεύθυνση Ανωνύμων Εταιρειών της Περιφέρειας
ΕΠΕ, ΟΕ, ΕΕ : Μόνο από το Πρωτοδικείο (σε ορισμένες περιπτώσεις δύναται να χορηγείται αρνητικό πιστοποιητικό, γιατί δεν τηρούνται αντίστοιχα βιβλία στο Πρωτοδικείο)

Οι ατομικές επιχειρήσεις επιλέγουν ‘‘ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ συμπληρώνοντας στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ τη φράση:
«Η επιχείρηση είναι ατομική»


	Δικαιολογητικό 2.9
	Πιστοποιητικό μη θέσης σε αναγκαστική διαχείριση (εκτός των ατομικών επιχειρήσεων)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Το εν λόγω πιστοποιητικό πρέπει να έχει ημερομηνία έκδοσης μετά την  ημερομηνία της επιστολής του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ για την ειδοποίησή του ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ (επιχείρηση) για την αποστολή των δικαιολογητικών για τη λήψη της προκαταβολής της Δημόσιας Χρηματοδότησης. Το εν λόγω δικαιολογητικό όλες οι νομικές μορφές των επιχειρήσεων (Α.Ε,ΕΠΕ,ΟΕ,ΕΕ,) το λαμβάνουν από το οικείο πρωτοδικείο. 

Οι ατομικές επιχειρήσεις δεν προσκομίζουν το ανωτέρω δικαιολογητικό και επιλέγουν ‘‘ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ συμπληρώνοντας στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ τη φράση: 
«Η επιχείρηση είναι ατομική».


	Δικαιολογητικό 2.10
	Πρόσφατη Φορολογική Ενημερότητα ή Βεβαίωση απόδοσης παρακρατούμενων φόρων για λήψη προκαταβολής επιχορήγησης συγχρηματοδοτούμενου προγράμματος 
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Όλοι οι δικαιούχοι ανεξαρτήτως Νομικής μορφής το λαμβάνουν από την αρμόδια ΔΟΥ. Σε περίπτωση που υπάρχει παρακράτηση από τη ΔΟΥ αυτή δεν λαμβάνεται υπόψη από τον ΕΦΕΠΑΕ για τη εκταμίευση της προκαταβολής σύμφωνα με το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο.
Συνίσταται η φορολογική ενημερότητα ή η Βεβαίωση απόδοσης παρακρατούμενων φόρων να είναι πρόσφατης έκδοσης και με ικανή διάρκεια ισχύος (τουλάχιστον 20-30 μέρες από την ημερομηνία αποστολής τους). Η αιτιολογία έκδοσής της είναι για είσπραξη χρημάτων.


	Δικαιολογητικό 2.11
	Πρόσφατη Ασφαλιστική Ενημερότητα ή Βεβαίωση απόδοσης ασφαλιστικών εισφορών για λήψη προκαταβολής επιχορήγησης συγχρηματοδοτούμενου προγράμματος
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Όλοι οι δικαιούχοι ανεξαρτήτως Νομικής μορφής το λαμβάνουν από το αρμόδιο Υποκατάστημα του ΙΚΑ. Σε περίπτωση που υπάρχει παρακράτηση αυτή δεν λαμβάνεται υπόψη από τον ΕΦΕΠΑΕ για τη εκταμίευση της προκαταβολής σύμφωνα με το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο.
Συνίσταται η ασφαλιστική ενημερότητα ή η Βεβαίωση απόδοσης ασφαλιστικών εισφορών να είναι πρόσφατης έκδοσης και με ικανή διάρκεια ισχύος (τουλάχιστον 20-30 μέρες από την ημερομηνία αποστολής τους). 
Επισημαίνεται ότι το εν λόγω δικαιολογητικό αφορά στις περιπτώσεις νομικής μορφής ΟΕ, ΕΕ,ΕΠΕ,ΑΕ, την ατομική επιχείρηση και όχι τα άτομα/μετόχους.


	Δικαιολογητικό 2.12
	Μετοχική σύνθεση και σύνθεση Διοικητικού συμβουλίου (εκτός των ατομικών επιχειρήσεων και των Ο.Ε. και Ε.Ε.)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Ανάλογα με τη νομική μορφή της επιχείρησης προσκομίζονται/αποστέλλονται :

Α.Ε. : Σφραγισμένο αντίγραφο Βιβλίου μετόχων ή/και τελευταίο αντίγραφο πρακτικού τακτικής/έκτακτης Γ.Σ./ΦΕΚ συγκρότησης τελευταίου Δ.Σ. σε σώμα.
ΕΠΕ : Σφραγισμένο αντίγραφο Βιβλίου εταίρων/ΦΕΚ εκπροσώπησης.
Οι επιχειρήσεις νομικής μορφής ΟΕ, ΕΕ, Ατομικές συμπληρώνουν ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ΄΄ με αναφορά στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ «Η επιχείρηση είναι ΟΕ/ΕΕ/Ατομική»


	Δικαιολογητικό 2.13
	Υπεύθυνη Δήλωση Ν1599/86 θεωρημένη με το γνήσιο της υπογραφής του Νόμιμου Εκπροσώπου περί σώρευσης των ενισχύσεων de minimis σύμφωνα με το σχετικό υπόδειγμα που υπάρχει στο πεδίο ‘’Πληροφορίες’’ του ΠΣΚΕ
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Η επιχείρηση είναι υποχρεωμένη να συμπεριλάβει όλα τα προγράμματα De minimis στα οποία έχει ενταχθεί από 1/1/2010 έως και 31/12/2012 στο υπόδειγμα της Υπεύθυνης Δήλωσης Ν1599/86 που υπάρχει στο σχετικό αρχείο του Πληροφοριακού Συστήματος ΄΄Πληροφορίες’’ του ΠΣΚΕ καθώς και στην ιστοσελίδα του αρμόδιου εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ.
Επισημαίνεται ότι τα στοιχεία της Υπεύθυνης Δήλωσης πρέπει να ταυτίζονται με τα στοιχεία που συμπληρώθηκαν στο πεδίο 2 του αιτήματος στο πληροφοριακό σύστημα. 

Επιπλέον στην Υπεύθυνη Δήλωση συμπεριλαμβάνονται και οι ενισχύσεις De minimis που τυχόν έλαβαν οπωσδήποτε οι συνδεδεμένες και οι συνεργαζόμενες που έχουν χαρακτήρα/ιδιότητα συνδεδεμένων  επιχειρήσεων στο διάστημα από 1/1/2010 μέχρι τις 31/12/2012.

	Δικαιολογητικό 2.14
	Πρακτικό Δ.Σ.  (για Α.Ε.), Πρακτικό Γ.Σ. (για ΕΠΕ) ή Υπεύθυνη Δήλωση του Διαχειριστή (ΟΕ, ΕΕ, Ατομική Επιχείρηση) όπου δηλώνεται ότι δεν έχει εκχωρηθεί η επιχορήγηση, εφόσον δεν έχει γίνει εκχώρηση
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	1) Εφόσον έχει γίνει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) τότε ανάλογα με τη νομική μορφή της επιχείρησης προσκομίζονται/αποστέλλονται :

Α.Ε. : Αντίγραφο πρακτικού Δ.Σ. με σφραγίδα της επιχείρησης 

ΕΠΕ : Σφραγισμένο πρακτικό Γ.Σ. ΕΠΕ
Ο.Ε, Ε.Ε., Ατομικές επιχειρήσεις : Υπεύθυνη Δήλωση Ν15599/86 θεωρημένη με το γνήσιο της υπογραφής του Διαχειριστή της επιχείρησης

2) Εφόσον δεν έχει λάβει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) τότε η επιλογή είναι ‘‘ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ και στις Παρατηρήσεις συμπληρώνεται η φράση

«Έχει γίνει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης)»



	Δικαιολογητικό 2.15
	Σύμβαση Εκχώρησης επιχορήγησης με τράπεζα ή άλλο πιστωτικό ίδρυμα, εφόσον έχει γίνει εκχώρηση συνοδευόμενη από επιστολή της τράπεζας ή του πιστωτικού ιδρύματος όπου θα δηλώνεται ο αριθμός Τραπεζικού Λογαριασμού του Τραπεζικού ή Πιστωτικού Ιδρύματος για την καταβολή της ενίσχυσης (υπενθυμίζεται ότι απαγορεύεται η εκχώρηση του ποσού της προκαταβολής)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Εφόσον έχει γίνει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) τότε προσκομίζεται η σύμβαση εκχώρησης σύμφωνα με τα αναφερόμενα στη σελ.4 των οδηγιών. Επισημαίνεται ότι τα στοιχεία της σύμβασης πρέπει να συμπληρωθούν στον αντίστοιχο πίνακα  του πεδίου 1.3 και να συμφωνούν μεταξύ τους μεταξύ τους.

Εφόσον δεν έχει λάβει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης) τότε η επιλογή είναι ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ και στις Παρατηρήσεις συμπληρώνεται η φράση:
«Δεν έχει γίνει εκχώρηση της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης)»


	Δικαιολογητικό 2.16
	Σε περίπτωση που περιλαμβάνονται στο εγκεκριμένο προϋπολογισμό του επιχειρηματικού σχεδίου δαπάνες κτηριακών εγκαταστάσεων παραχώρηση χρήσης ή μίσθωση ή νόμιμη σύσταση επικαρπίας επί του ακινήτου για χρονικό διάστημα ισχύος τουλάχιστον οκτώ (8) ετών από την ημερομηνία υποβολής της επενδυτικής πρότασης. Ειδικά για ανέγερση ή/και επέκταση κτιρίου το μισθωτήριο πρέπει να είναι δέκα πέντε (15) έτη από την ημερομηνία υποβολής της επενδυτικής πρότασης.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	α) Εφόσον στο επενδυτικό σχέδιο έχουν εγκριθεί δαπάνες κτηριακών εγκαταστάσεων τότε γίνονται δεκτά ανάλογα με την περίπτωση : 
Ε9 και συμβόλαιο κτήσης/μισθωτήριο συμβόλαιο (θεωρημένο από τη ΔΟΥ) ή νόμιμη σύσταση επικαρπίας για χρονικό διάστημα ισχύος τουλάχιστον οκτώ (8) ετών από την ημερομηνία υποβολής της επενδυτικής πρότασης/μισθωτήριο συμβόλαιο διάρκειας 15 ετών από από την ημερομηνία υποβολής της επενδυτικής πρότασης για τις περιπτώσεις δαπανών ανέγερσης ή/και επέκτασης κτιρίου
β) Εφόσον στο επενδυτικό σχέδιο δεν έχουν εγκριθεί δαπάνες κτηριακών εγκαταστάσεων τότε η επιλογή είναι ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ και στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ συμπληρώνεται η φράση :
«Δεν έχουν εγκριθεί δαπάνες κτηριακών εγκαταστάσεων»


	Δικαιολογητικό 2.17
	Βεβαίωση εγγραφής στο οικείο Επιμελητήριο (όπου απαιτείται) για τις υπό σύσταση και νεοσύστατες επιχειρήσεις.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Η βεβαίωση προσκομίζεται από το Οικείο Επιμελητήριο
Οι νέες(σύμφωνα με τον Οδηγό) επιχειρήσεις επιλέγουν ‘’ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ και στις ‘‘Παρατηρήσεις’’ συμπληρώνεται η φράση:
«Η επιχείρηση είναι νέα»


	Δικαιολογητικό 2.18
	Τυχόν δικαιολογητικά που απαιτούνται και αναφέρονται στο πεδίο Ζ ‘’Ειδικοί όροι για τον εγκεκριμένο επιλέξιμο επιχορηγούμενο προϋπολογισμό’’ στο Τεχνικό Παράρτημα της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης
	ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	Παρατηρήσεις


	Υποβάλλονται τα δικαιολογητικά που αναγράφονται και πρέπει να υποβληθούν πριν την πρώτη εκταμίευση (προκαταβολή για όσους λάβουν)

Εφόσον δεν αναγράφονται τυχόν δικαιολογητικά στο πεδίο Ζ στο Τεχνικό Παράρτημα της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης τότε επιλέγεται ‘‘ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ’’ και στις Παρατηρήσεις συμπληρώνεται η φράση:
«Δεν υπάρχουν απαιτήσεις ειδικών όρων» 


	Δικαιολογητικό 2.19
	Αθεώρητο τιμολόγιο επιχορηγήσεων §3 του άρθρου 12 ΠΔ 186/26-5-92 σύμφωνα με το σχετικό υπόδειγμα που υπάρχει στο πεδίο ΄΄Πληροφορίες΄΄
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Υπόδειγμα για τη συμπλήρωση του αθεώρητου τιμολογίου υπάρχει στο πεδίο ‘’Πληροφορίες’’ στο ΠΣΚΕ καθώς και στην ιστοσελίδα του αρμόδιου εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ.


	Δικαιολογητικό 2.20
	Απόδειξη είσπραξης για τη λήψη της προκαταβολής της δημόσιας χρηματοδότησης (επιχορήγησης)
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Παρατηρήσεις


	Η απόδειξη είσπραξης θα αναγράφει :
«Είσπραξη προκαταβολής ενίσχυσης (επιχορήγησης) για το έργο (πράξη) με κωδικό ΝΚΕ…… στο πρόγραμμα «Νέα Καινοτομική Επιχειρηματικότητα»



ΠΕΔΙΟ 3
Στο πεδίο αυτό πατούμε ‘’Έλεγχος Ορθότητας’’. Εφόσον δεν εμφανίζονται τυχόν επισημάνσεις/παραλείψεις τότε υποβάλλεται το αίτημά προκαταβολής πατώντας ‘‘Υποβολή’’. Εφόσον εμφανίζονται επισημάνσεις/παραλείψεις τότε πρώτα γίνονται οι αναγκαίες διορθώσεις και στη συνέχεια αφού πατήσουμε εκ νέου ‘’Ελεγχος Ορθότητας’’ και δεν εμφανιστούν άλλες ελλείψεις, πατούμε ‘‘Υποβολή’’.
Σε κάθε περίπτωση προτού την υποβολή του αιτήματος καλό είναι να πραγματοποιηθεί ένας τελευταίος έλεγχος στα πεδία που έχουν συμπληρωθεί για την αποφυγή τυχόν λαθών που θα επιφέρουν εκ των υστέρων καθυστερήσεις στη λήψη της προκαταβολής.
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