ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ & 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

Η συμπλήρωση της αίτησης τροποποίησης δαπανών που αφορούν το ΦΥΣΙΚΟ και ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ αντικείμενο του έργου που υλοποιεί ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ στο επιχειρησιακό πρόγραμμα «ΕΘΝΙΚΟ ΑΠΟΘΕΜΑΤΙΚΟ ΑΠΡΟΒΛΕΠΤΩΝ» αποτελεί απαραίτητη προϋπόθεση σε περίπτωση μεταβολής των δαπανών που αφορούν το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο. Το αίτημα τροποποίησης υποβάλλεται σε κάθε περίπτωση ΠΡΙΝ την υποβολή αιτήματος επαλήθευσης πιστοποίησης οποιασδήποτε φάσης του έργου.
Για την επιτυχή συμπλήρωση της αίτησης τροποποίησης ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ πρέπει :

· Να τηρεί τον Οδηγό του Προγράμματος καθώς και τους κανόνες και τις οδηγίες υλοποίησης πράξεων του επιχειρησιακού προγράμματος «ΕΘΝΙΚΟ ΑΠΟΘΕΜΑΤΙΚΟ ΑΠΡΟΒΛΕΠΤΩΝ» που έχουν αποσταλεί από τον ΕΦΕΠΑΕ.

· Να έχει καλή συνεργασία με τα στελέχη του ΕΦΕΠΑΕ (και των εταίρων του) καθώς και με τυχόν εξωτερικούς συνεργάτες –συμβούλους για τη διοίκηση και παρακολούθηση του έργου.

· Να ακολουθήσει τις οδηγίες συμπλήρωσης που παρατίθενται παρακάτω (Το αίτημα τροποποίησης ΦΥΣΙΚΟΥ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ αντικειμένου συμπληρώνεται εξωσυστημικά σε φύλλα excel τα οποία συνοδεύονται από τις οδηγίες συμπλήρωσης)

Το εν λόγω αίτημα τροποποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου πρέπει να συμπληρωθεί σε ηλεκτρονική μορφή στο επισυναπτόμενο αρχείο excel. Κατόπιν πρέπει να  εκτυπωθεί, να σφραγιστεί με τη σφραγίδα της επιχείρησης και να υπογραφεί από το Νόμιμο Εκπρόσωπό της στο προβλεπόμενο πεδίο του Πίνακα 1.1.Γενικά Στοιχεία της Επένδυσης.
ΠΡΟΣΟΧΗ!!!!!

Το αίτημα τροποποίησης πρέπει να υποβληθεί τόσο σε ηλεκτρονική μορφή (με αποθήκευση excel π.χ. σε cd) και σε έντυπη μορφή σύμφωνα με τις ως άνω οδηγίες.
Ακολουθούν οι αναλυτικές οδηγίες συμπλήρωσης του αρχείου excel ανά Φύλλο Εργασίας.

*Προσοχή: Τα κελιά που απαιτούν συμπλήρωση εμφανίζονται στα Φύλλα Εργασίας με ΛΕΥΚΟ χρώμα!

· ΕΞΩΦΥΛΛΟ (Φύλλο Εργασίας 1)

Συμπληρώνεται ο Κωδικός Έργου του επιχειρηματικού σχεδίου (ΑΑ2-ΧΧΧΧΧ) καθώς και η επωνυμία του ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ σύμφωνα με τα ισχύοντα στοιχεία της ταυτότητας του επιχειρηματικού σχεδίου.

*Προσοχή: Σε περίπτωση που η επωνυμία της επιχείρησης έχει αλλάξει σε σχέση με τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος, μαζί με το αίτημα τροποποίησης ΦΥΣΙΚΟΥ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ αντικειμένου υποβάλλεται ταυτόχρονα και αίτημα αλλαγής επωνυμίας της επιχείρησης.

· ΓΕΝ. ΣΤΟΙΧ. ΤΡΟΠ. 1.1 (Φύλλο Εργασίας 2)
Είδος Τροποποίησης: Συμπληρώνεται το είδος της τροποποίησης (Τροποποίηση Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου)
Αριθμός Αιτήματος: Συμπληρώνεται ο αριθμός του αιτήματος τροποποίησης ΦΟΑ (αναλόγως με τον αριθμό των αιτημάτων ΦΟΑ που έχουν ήδη υποβληθεί)
Επωνυμία Επιχείρησης: Συμπληρώνεται η επωνυμία της επιχείρησης
Κωδικός Πράξης: Συμπληρώνεται ο Κωδικός του Επιχειρηματικού Σχεδίου (ΑΑ2 – ΧΧΧΧΧ)
Ημερομηνία Έναρξης Υλοποίησης Έργου: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης της ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΕΝΤΑΞΗΣ (4/5/2012 ή 14/9/2012)
Ημερομηνία Λήξης Υλοποίησης Έργου: Το συγκεκριμένο πεδίο συμπληρώνεται αυτόματα.
· 1.2 ΣΤΟΙΧΕΙA ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ
Υφιστάμενες θέσεις απασχόλησης χρήσης 2011 (σε ΕΜΕ): Συμπληρώνεται ο αριθμός θέσεων απασχόλησης που πιστοποιήθηκε κατά τη διαδικασία Ελέγχου Δικαιολογητικών Ένταξης.
· ΑΝΑΛΥΤ. ΠΙΝΑΚ. ΒΑΣΕΙ ΕΝΤΑΞΗΣ (Φύλλο Εργασίας 3)
Πίνακας 1.1.1 Αναλυτικός Πίνακας Εγκεκριμένων Δαπανών Βάσει Ένταξης
Ο παραπάνω πίνακας συμπληρώνεται σύμφωνα την ανάλυση δαπανών στο εγκεκριμένο βάσει Ένταξης τεχνικό παράρτημα, αν δεν έχει προηγηθεί έγκριση προγενέστερης τροποποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου ή σύμφωνα την ανάλυση δαπανών στο ισχύον τεχνικό παράρτημα κατόπιν τροποποίησης σε περίπτωση που έχει προηγηθεί και εγκριθεί και άλλη τροποποίηση φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.

· ΑΝΑΛΥΤ. ΠΙΝΑΚ. ΒΑΣΕΙ ΤΡΟΠΟΠ. (Φύλλο Εργασίας 4)
Πίνακας 1.1.2 Αναλυτικός Πίνακας Εγκεκριμένων Δαπανών Βάσει Τροποποίησης

Ο παραπάνω πίνακας συμπληρώνεται σύμφωνα την ανάλυση δαπανών όπως αυτή διαμορφώνεται με το παρόν αίτημα τροποποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.
Ως προς τη συμπλήρωση των επιμέρους πεδίων επισημαίνονται τα εξής:

Α/Α: Συμπληρώνεται ο α/α της δαπάνης όπως η καθεμία εισάγεται με τη σειρά της στον Πίνακα
Κ.Δ.: Συμπληρώνεται η κατηγορία ενέργειας-δαπάνης που αντιστοιχεί στην κάθε δαπάνη 
Περιγραφή: Συμπληρώνεται η κατηγορία περιγραφή της δαπάνης
Μονάδα μέτρησης: Συμπληρώνεται η μονάδα μέτρησης της δαπάνης
Ποσότητα: Συμπληρώνεται η ποσότητα της δαπάνης
Τιμή μονάδας: Συμπληρώνεται η τιμή μονάδας της δαπάνης
Συνολική τιμή: Συμπληρώνεται η συνολική τιμή της δαπάνης
Α/Α προσφοράς ή τιμολογίου: Συμπληρώνεται ο α/α της προσφοράς ή του παραστατικού της δαπάνης
Ημερομηνία έκδοσης: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης της προσφοράς ή του παραστατικού της δαπάνης
Προμηθευτής: Συμπληρώνεται ο προμηθευτής που εκδίδει την προσφορά ή το παραστατικό της δαπάνης
ΑΦΜ Προμηθευτή: Συμπληρώνεται ο ΑΦΜ του προμηθευτή που εκδίδει την προσφορά ή το παραστατικό της δαπάνης
Τεχνικά χαρακτηριστικά: Συμπληρώνονται τα τεχνικά χαρακτηριστικά της δαπάνης
Τεκμηρίωση συμβατότητας με επένδυση και επιβεβαίωση του ευλόγου του κόστους: Συμπληρώνεται η τεκμηρίωση συμβατότητας της δαπάνης με επένδυση 
Παρατηρήσεις: Συμπληρώνονται τυχόν χρήσιμές παρατηρήσεις σχετικά με τη δαπάνη
· ΣΥΓΚΕΝΤΡ. ΠΙΝΑΚΕΣ (Φύλλο Εργασίας 5)
1.1.1  Συγκεντρωτικός Πίνακας Ενεργειών-Δαπανών βάσει Έγκρισης

Ο παραπάνω πίνακας συμπληρώνεται σύμφωνα με εγκεκριμένο τεχνικό παράρτημα βάσει Ένταξης, αν δεν έχει προηγηθεί έγκριση προγενέστερης τροποποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου ή με το ισχύον τεχνικό παράρτημα κατόπιν τροποποίησης σε περίπτωση που έχει προηγηθεί και εγκριθεί και άλλη τροποποίηση φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.
1.1.2  Συγκεντρωτικός Πίνακας Ενεργειών-Δαπανών βάσει Αιτήματος Τροποποίησης
Τα ποσά στη στήλη «Συνολικά Ποσά» του εν λόγω Πίνακα προκύπτουν από το άθροισμα των επιμέρους ανά κατηγορία δαπάνης ποσών των αιτούμενων δαπανών που έχουν συμπληρωθεί στον Πίνακα 1.2.1 Αναλυτικός Πίνακας Εγκεκριμένων Δαπανών Βάσει Τροποποίησης

· ΤΕΚΜ. - ΕΠΙΣΥΝ. ΕΓΓΡ. (Φύλλο Εργασίας 6)
2.1 Τεκμηρίωση Επενδυτή

Στο πεδίο αυτό πρέπει να συμπληρωθεί μία συνοπτική τεκμηρίωση της σκοπιμότητας του εν λόγω αιτήματος τροποποίησης.
2.2 Επισυναπτόμενα Έγγραφα

Στο πεδίο αυτό πρέπει να συμπληρωθούν τα επισυναπτόμενα έγγραφα (π.χ. προσφορές, τιμολόγια, μισθωτήρια, κ.ά.) που συνοδεύουν το παρόν αίτημα τροποποίησης και τεκμηριώνουν τις αιτούμενες δαπάνες.
