ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΗ ΝΕΑ ΘΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ
Μετά τη συμπλήρωση των δαπανών απασχόλησης στον Πίνακα «ΝΕΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ 2011» και τον αυτόματα υπολογισμό του συνόλου των δαπανών στο πεδίο «ΣΥΝΟΛΟ ΔΑΠΑΝΗΣ» του ως άνω Πίνακα, πρέπει η δαπάνη για τη νέα θέση εργασίας να εισαχθεί και στους Πίνακες «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ»,  «ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ» και «ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ».
Τα παραστατικά από τα οποία προκύπτουν τα ποσά που έχουν συμπληρωθεί στον Πίνακα «ΝΕΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ 2011» πρέπει να καταγραφούν αναλυτικά σε μία παράγραφο στο πεδίο «3. ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΣΥΝΟΛΙΚΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ / ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ», μαζί με τις τυχόν λοιπές παρατηρήσεις.
Στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ» το ποσό του ως άνω πεδίου «ΣΥΝΟΛΟ ΔΑΠΑΝΩΝ» πρέπει να καταχωρηθεί στην στήλη «ΥΛΟΠΟΙΗΘΕΙΣΑ / ΑΙΤΗΘΕΙΣΑ ΑΞΙΑ», δίπλα στην αντίστοιχη εγκεκριμένη αξία της δαπάνης για τη νέα θέση εργασίας, όπως αυτή έχει προκύπτει από το ισχύον εγκεκριμένο τεχνικό παράρτημα.
Στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ» πρέπει η δαπάνη για τη νέα θέση εργασίας να καταχωρηθεί ως μία εγγραφή με την εξής μορφή:
Στήλη «Α/Α»: Συμπληρώνεται ο α/α της δαπάνης με τη σειρά που αυτή καταχωρείται στον Πίνακα.

Στήλη «ΕΙΔΟΣ ΠΑΡΑΣΤ/ΚΟΥ ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται η επιλογή «ΑΛΛΟ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟ»
Στήλη «ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤ/ΚΟΥ ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται με μηδέν «0»
Στήλη «ΕΚΔΟΤΗΣ ΠΑΡΑΣΤ/ΚΟΥ ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται η επωνυμία του Δικαιούχου
Στήλη «ΑΦΜ»: Συμπληρώνεται το ΑΦΜ του Δικαιούχου

Στήλη «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ ΠΑΡΑΣΤ/ΚΟΥ ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται η πιο πρόσφατη ημερομηνία από αυτές που αναγράφονται στα παραστατικά που αφορούν την εν λόγω δαπάνη.
Στήλη «ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται με την περιγραφή της εγκεκριμένης δαπάνης όπως αυτή εμφανίζεται στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ»
Στήλη «ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ / ΔΑΠΑΝΗΣ»: Συμπληρώνεται ο κωδικός Κατηγορίας Ενέργειας / Δαπάνης όπως αυτός εμφανίζεται στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ»

Στήλη «ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ»: Συμπληρώνεται η μονάδα μέτρησης όπως αυτή εμφανίζεται στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ»

Στήλες «ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ» και «ΠΟΣΟΤΗΤΑ»: Συμπληρώνονται με τρόπο που ο πολλαπλασιασμός των τιμών τους να δίνει ως αποτέλεσμα το συνολικό ποσό που αιτείται ο Δικαιούχος για την εν λόγω δαπάνη (πεδίο «ΣΥΝΟΛΟ ΔΑΠΑΝΩΝ» του Πίνακα «ΝΕΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ 2011»)
Στήλες «ΑΞΙΑ ΜΕ ΦΠΑ», «ΑΞΙΑ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ» και «ΑΙΤΗΘΕΙΣΑ ΑΞΙΑ»: Συμπληρώνονται με το ποσό του πεδίου «ΣΥΝΟΛΟ ΔΑΠΑΝΩΝ» του Πίνακα «ΝΕΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ 2011»)
Στήλη «ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ Η Α/Α ΕΓΓΡΑΦΗΣ»: Για επιχειρήσεις που τηρούν βιβλία Γ κατηγορίας, συμπληρώνεται οι λογαριασμός λογιστικής καταχώρησης των παραστατικών που αφορούν τη εν λόγω δαπάνη. Για επιχειρήσεις που τηρούν βιβλία Β κατηγορίας, αναγράφεται οι α/α των εν λόγω εγγραφών των παραστατικών.
Στήλη «ΣΕΛΙΔΑ ΕΓΓΡΑΦΗΣ» : Συμπληρώνεται οι σελίδες των εγγραφών είτε πρόκειται για Β΄ είτε για Γ΄ κατηγορίας βιβλία

Στήλη «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΓΓΡΑΦΗΣ»: Συμπληρώνεται η ημερομηνία εγγραφής είτε πρόκειται για Β΄ είτε για Γ΄ κατηγορίας βιβλία
Στον Πίνακα «ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ» πρέπει παραστατικά εξόφλησης της δαπάνης για τη νέα θέση εργασίας να καταχωρηθούν με τον τρόπο που περιγράφεται στις γενικές οδηγίες συμπλήρωσης. 
