
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ XV : ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΝ∆ΕΙΚΤΙΚΩΝ ΠΑΡΑ∆ΟΤΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ 
ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΕΝΕΡΓΕΙΩΝ 
ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΞΙΜΩΝ ∆ΑΠΑΝΩΝ 

 

 

1. ∆απάνες κτιριακών επεµβάσεων 

 Τιµολόγια, ∆ελτία αποστολής (και στις περιπτώσεις αυτεπιστασίας), ΤΠΥ, κλπ. 
σχετικά παραστατικά. 

 Οικοδοµική άδεια µε τα συνηµµένα σχέδια ή όποια άλλη µορφή έγκρισης 
εργασιών απαιτείται από τις πολεοδοµικές διατάξεις  ή νόµιµη απαλλαγή είτε από 
Πολεοδοµία είτε µε Υ.∆. θεωρηµένη για το γνήσιο της υπογραφής από 
∆ιπλωµατούχο Μηχανικό µέλους του ΤΕΕ, εφόσον απαιτείται από τις 
πολεοδοµικές διατάξεις. 

 Αντίγραφο τίτλου ιδιοκτησίας και µεταγραφή αυτού στο 
Υποθηκοφυλακείο/Κτηµατολόγιο. Σε περίπτωση που οι κτιριακές επεµβάσεις 
υλοποιηθούν σε µη ιδιόκτητο χώρο τότε πρέπει να προσκοµιστεί µισθωτήριο 
συµβόλαιο ή σύσταση επικαρπίας ή η παραχώρηση χρήσης διάρκειας 
τουλάχιστον οκτώ (8) ετών από την ηµέρα έκδοσης της Απόφασης Ένταξης του 
έργου. Ειδικά για ανέγερση κτιρίου το µισθωτήριο συµβόλαιο πρέπει να είναι 
διάρκειας τουλάχιστον δέκα πέντε (15) ετών από την ηµεροµηνία έκδοσης της 
Απόφασης Ένταξης του έργου. Τα ανωτέρω συµβόλαια µίσθωσης πρέπει να 
έχουν κατατεθεί στην αρµόδια ∆.Ο.Υ.    

 Συµβάσεις θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ για τις κτιριακές επεµβάσεις που 
έλαβαν χώρα.  

 Τεχνική έκθεση µε περιγραφή των εργασιών, επιµετρήσεις και ανάλυση κόστους 
εργασιών του προµηθευτή.  

 Βεβαίωση καλής εκτέλεσης εργασιών από αρµόδιο µηχανικό µέλους του ΤΕΕ, 
εφόσον αυτή κριθεί απαραίτητη κατά την επαλήθευση. 

 Φωτογραφίες από τις εργασίες που έλαβαν χώρα. 

 

2. ∆απάνες προµήθειας εξοπλισµού 

 Τιµολόγια, ∆ελτία αποστολής, κλπ. παραστατικά αγοράς, εγκατάστασης και 
µεταφοράς του εξοπλισµού. 

 Proforma invoice (προτιµολόγιο), σε περίπτωση προµήθειας εξοπλισµού από το 
εξωτερικό. 

 CMR, Packing List, Bill of Landing, Documento di Transporto και οποιοδήποτε 
άλλο παραστατικό µεταφοράς απαιτείται κατά περίπτωση, ανάλογα µε τον τόπο 
προέλευσης και τον τρόπο µεταφοράς (πχ. Οδικώς, µέσω πλοίου, κλπ,) του 
εξοπλισµού , σε περίπτωση προµήθειας του από το εξωτερικό. 

 Απαλλακτικό ΦΠΑ για τις περιπτώσεις απαλλαγής. 

 Βεβαίωση προµηθευτή για το καινούργιες, αµεταχείριστο και περί µη 
παρακράτησης κυριότητας µε αναφορά στο serial number και το έτος 
κατασκευής των µηχανηµάτων και του ηλεκτροµηχανολογικού εξοπλισµού.  
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 Αντίγραφο πιστοποιητικού CE ή δήλωση συµµόρφωσης για τα παραγωγικά 
µηχανήµατα. Επιπλέον των ανωτέρω, και µόνο στις περιπτώσεις που το 
µηχάνηµα είναι ιδιοκατασκευή από τον προµηθευτή, απαιτείται τεχνικός φάκελος 
και πλήρης ανάλυση κόστους. 

 Στο πλαίσιο του Προγράµµατος δεν είναι επιλέξιµη η χρήση του Leasing 
για την αγορά των παγίων εκτός αν µε την ολοκλήρωση του επενδυτικού 
σχεδίου η κυριότητα τους περιέλθει στην κυριότητα του φορέα της επένδυσης. 
Σε αυτή την περίπτωση απαιτείται η προσκόµιση αντιγράφου της σύµβασης 
Leasing, εφόσον η επιχείρηση προχωρήσει στην αγορά εξοπλισµού µέσω Leasing 
σύµφωνα µε τα αναφερόµενα στον Οδηγό του Προγράµµατος. 

 

3. ∆απάνες Μεταφορικών Μέσων  

 Τιµολόγια αγοράς , εξοφλητικές αποδείξεις κλπ. 

 Αντίγραφο άδειας πρώτης κυκλοφορίας µε τις απαιτούµενες σφραγίδες και 
θεωρήσεις όπου να τεκµαίρεται η επαγγελµατική χρήση του µεταφορικού µέσου. 

 Βεβαίωση προµηθευτή για το καινούργιες, αµεταχείριστο και περί µη 
παρακράτησης κυριότητας του µεταφορικού µέσου.  

 Στο πλαίσιο του προγράµµατος δεν είναι επιλέξιµη η χρήση του Leasing 
για την αγορά των µεταφορικών µέσων εκτός αν µε την ολοκλήρωση του 
επενδυτικού σχεδίου η κυριότητα τους περιέλθει στην κυριότητα του φορέα της 
επένδυσης. Σε αυτή την περίπτωση απαιτείται η προσκόµιση αντιγράφου της 
σύµβασης Leasing, εφόσον η επιχείρηση προχωρήσει στην αγορά εξοπλισµού 
µέσω Leasing σύµφωνα µε τα αναφερόµενα στον Οδηγό του Προγράµµατος. 

 

4. ∆απάνες Εξοπλισµού και εγκαταστάσεις Προστασίας Περιβάλλοντος και 
Εξοικονόµησης Ενέργειας   

 Τιµολόγια, ΤΠΥ, ΑΠΥ, κλπ. σχετικά παραστατικά. 

 Τα παραδοτέα που αναφέρονται στην παράγραφο «1. ∆απάνες κτιριακών 
επεµβάσεων», για τις περιπτώσεις εγκαταστάσεων Προστασίας Περιβάλλοντος 
και Εξοικονόµησης Ενέργειας.   

 Τα παραδοτέα που αναφέρονται στην παράγραφο «2. ∆απάνες προµήθειας 
εξοπλισµού», για τις περιπτώσεις προµήθειας εξοπλισµού Προστασίας 
Περιβάλλοντος και Εξοικονόµησης Ενέργειας.   

 Σύµβαση µε καθεστώς αυτόνοµου παραγωγού / αυτοπαραγωγού για τις 
περιπτώσεις που υπάρχουν δαπάνες εγκατάστασης συστηµάτων ΑΠΕ για την 
παραγωγή ηλεκτρικής ενέργειας. 

 Όλες οι απαραίτητες µελέτες για την εγκατάσταση και λειτουργία συστηµάτων 
ΑΠΕ βάσει της εκάστοτε ισχύουσας νοµοθεσίας.  

 

5. ∆απάνες απόκτησης δικαιωµάτων χρήσης τεχνογνωσίας (ανάλογα µε το 
είδος της τεχνογνωσίας και τον τρόπο που αποκτάται) 

 Τιµολόγια, ΤΠΥ, κλπ. παραστατικά αγοράς και µεταφοράς τεχνογνωσίας. 

 Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις. 
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 Έκθεση αναφοράς για την τεχνογνωσία που αποκτήθηκε και τα αποτελέσµατα 
από την εφαρµογή της στην επιχείρηση. 

 Τυχόν άδειες χρήσης/εκµετάλλευσης.  

 

6. ∆απάνες  πιστοποίησης  συστηµάτων διασφάλισης ποιότητας 

 Τιµολόγια, ΤΠΥ, ΑΠΥ, κλπ. Παραστατικά. 

 Αντίγραφο µελετών και εγχειριδίων (για συστήµατα διασφάλισης ποιότητας). 

 Αντίγραφο πιστοποιητικού από διαπιστευµένο φορέα. 

 Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις για τη µελέτη και τη σύνταξη 
εγχειριδίων για την ανάπτυξη και εφαρµογή συστηµάτων διασφάλισης ποιότητας, 
εφόσον αυτή αιτείται ως δαπάνη. 

 

7. ∆απάνες προµήθειας λογισµικού  

 Τιµολόγια, ∆ελτία αποστολής (όπου αυτά απαιτούνται), ΤΠΥ, κλπ. παραστατικά 
αγοράς, παραµετροποίησης, εγκατάστασης και εκπαίδευσης. 

 Απαλλακτικό ΦΠΑ για τις περιπτώσεις απαλλαγής. 

 Άδειες χρήσης λογισµικού (και για λογισµικά όπως τα Windows) ή οι αντίστοιχες 
βεβαιώσεις των κατασκευαστών για την άδεια χρήσης. 

 Ανάλυση κόστους (για την προµήθεια, παραµετροποίηση, εγκατάσταση και 
εκπαίδευσης) και επιπλέον, φύλλα τεχνικής εκπαίδευσης σε περιπτώσεις δαπανών 
εκπαίδευσης προσωπικού. Για την παραµετροποίηση δύναται να ζητηθεί και 
τεχνική έκθεση περιγραφής εργασιών. 

 

8. ∆απάνες  Προβολής και Προώθησης 

 Τιµολόγια, ∆ελτία Αποστολής, ΤΠΥ, ΑΠΥ, κλπ. παραστατικά για τις δαπάνες 
προβολής και προώθησης. 

 Εφόσον επιδοτείται η συµµετοχή σε έκθεση: 

• Κατάλογος εκθετών, σχετικό φωτογραφικό υλικό συµµετοχής στην έκθεση, 
βεβαίωση συµµετοχής από τον διοργανωτή της έκθεσης στην οποία 
αναφέρεται ότι ο δικαιούχος συµµετέχει για πρώτη φορά. 

• Παραστατικά µεταφοράς και ασφάλισης (εφόσον αυτή αιτείται) εκθεσιακού 
υλικού (π.χ. δελτία αποστολής εκθεµάτων, παραστατικά µεταφορικής 
εταιρίας, κλπ) στην έκθεση που συµµετείχε η επιχείρηση  

 Εφόσον επιδοτούνται διαφηµιστικά έντυπα και λοιπό πληροφοριακό υλικό: 

• ∆είγµατα των διαφηµιστικών εντύπων και του λοιπού πληροφοριακού υλικού. 

• Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις για το σχεδιασµό των 
διαφηµιστικών εντύπων και του λοιπού πληροφοριακού υλικού, εφόσον 
αιτείται η εν λόγω δαπάνη. 

 

 Εφόσον επιδοτείται η κατασκευή διαδικτυακού τόπου (ιστοσελίδας): 

Σελίδα 3 από 6 



• Βεβαίωση του προµηθευτή ότι πρόκειται για κατασκευή νέου διαδικτυακού 
τόπου και όχι αναβάθµιση προϋπάρχουσας ιστοσελίδας. 

• Εκτυπώσεις της νέας ιστοσελίδας.  

• Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις. 

• Ανάλυση κόστους των εκτελεσθέντων εργασιών. 

 Εφόσον επιδοτούνται δαπάνες διαφηµιστικής καταχώρησης σε ηλεκτρονική 
µορφή: 

• Εκτυπώσεις των διαφηµιστικών καταχωρήσεων. 

 

9. ∆απάνες συµβούλων & συµβουλευτικών υπηρεσιών (Ανάλογα µε το 
είδος των συµβουλευτικών υπηρεσιών που υλοποιήθηκαν): 

 Τιµολόγια, ΤΠΥ, ΑΠΥ, κλπ. παραστατικά συµβουλευτικών υπηρεσιών 

 Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις.  

 Αντίγραφο µελετών και ερευνών κάθε µορφής. 

 

10. Λειτουργικές δαπάνες µόνο για Νέες – Υπό σύσταση µικρές και πολύ 
µικρές επιχειρήσεις  

 Τιµολόγια, ΤΠΥ, ΑΠΥ, κλπ. Παραστατικά.  

 Μισθωτήριο συµβόλαιο κατατεθειµένο στην αρµόδια ∆.Ο.Υ. εφόσον επιδοτείται η 
δαπάνη του ενοικίου. 

 Θεωρηµένες από την αρµόδια ∆ΟΥ συµβάσεις µε τους κατά περίπτωση 
συνεργάτες για τις δαπάνες ίδρυσης της επιχείρησης και της παροχής υπηρεσιών. 

 Αντίγραφα τον λογαριασµών ηλεκτρισµού, ύδρευσης, κινητής ή/& σταθερής 
τηλεφωνίας, κλπ.  

 

Για το φυσικό αντικείµενο επισηµαίνεται ότι : 

 Για όλα τα είδη των πραγµατοποιούµενων δαπανών, η υλοποίηση του 
φυσικού αντικειµένου επιβεβαιώνεται και από τις καταγεγραµµένες περιγραφές 
και ποσότητες στα αντίστοιχα παραστατικά (τιµολόγια πώλησης/υπηρεσιών, 
αποδείξεις παροχής υπηρεσιών κλπ.) και τις προσφορές που υποβλήθηκαν. Για 
το λόγο αυτό, κατά την έκδοση των παραστατικών θα πρέπει να 
αναγράφονται αναλυτικά τα επιµέρους στοιχεία του φυσικού αντικειµένου και 
οι ποσότητες που τιµολογούνται και να είναι σε συµφωνία µε τον τρόπο 
παρουσίασης του φυσικού αντικειµένου στην αντίστοιχη απόφαση ένταξης και 
τις σχετικές προσφορές. 

 Ο εξοπλισµός πρέπει να βρίσκεται εγκατεστηµένος και σε πλήρη λειτουργία, 
να συµβαδίζει µε τα αναγραφόµενα στα αντίστοιχα παραστατικά και στην 
αντίστοιχη βεβαίωση του προµηθευτή για το καινούργιες, αµεταχείριστο και 
περί µη παρακράτησης της κυριότητας. Επίσης, να συνάδει µε το δηλούµενο 
προς ενίσχυση ΚΑ∆ και στην περίπτωση των τουριστικών καταλυµάτων µε τη 
δυναµικότητα της επιχείρησης κατά την ολοκλήρωση της επένδυσης. 

 Τα όργανα ελέγχου κατά την πιστοποίηση του Φυσικού Αντικειµένου 
µπορούν να ζητήσουν οποιοδήποτε στοιχείο κρίνουν απαραίτητο, για 
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την απόδειξη της καλής εκτέλεσης του έργου και την πλήρη 
συµµόρφωση µε τους όρους της αντίστοιχης απόφασης ένταξης.  

 Οι δικαιούχοι υποχρεούνται να διευκολύνουν το έργο των οργάνων ελέγχου,  
παρέχοντας κάθε δυνατό στοιχείο, πληροφορία ή διευκρίνιση υποβοηθά την 
ορθή και ακριβή ολοκλήρωση του ελέγχου και να παρίστανται κατά την 
επιτόπια επαλήθευση (τουλάχιστον ο Υπεύθυνος Έργου). 

 Τα ιδιωτικά συµφωνητικά θα πρέπει να είναι : 

α) θεωρηµένα από τη ∆ΟΥ  

β) εξοφληµένα στο σύνολο τους για τις αιτηθείσες δαπάνες, πριν την 
πιστοποίηση των σχετικών δαπανών, ανεξαρτήτως του ισχύοντος 
εγκεκριµένου ποσού για αυτές. Σε περιπτώσεις κατά τις οποίες το ποσό που θα 
υποβληθεί για τις αιτηθείσες δαπάνες είναι µικρότερο ή µεγαλύτερο από το 
αναφερόµενο στο ιδιωτικό συµφωνητικό και δεν υπάρχει άλλη απαίτηση από 
τα δύο µέρη, τότε θα προσκοµίζεται λύση του ιδιωτικού συµφωνητικού ή Υ.∆ 
και από τα δύο συµβαλλόµενα µέρη, στις οποίες θα αναγράφεται ότι δεν 
υπάρχει άλλη οικονοµική ή οποιασδήποτε µορφής απαίτηση για τις εν λόγω 
δαπάνες.  

 

Για το οικονοµικό αντικείµενο επισηµαίνεται ότι : 

Τα στοιχεία που θα πρέπει να τηρούνται από τους δικαιούχους των ενισχύσεων 
συνοδεύονται υποχρεωτικά από τα προβλεπόµενα από την ελληνική φορολογική 
νοµοθεσία φορολογικά και λογιστικά έγγραφα κατά περίπτωση (π.χ. καρτέλες 
προµηθευτών, καρτέλες ταµείου, καρτέλες λογαριασµών, εξοφλητικές αποδείξεις, 
extrait, ΤΠΥ, ∆Α, Τ∆Α, παραστατικά µεταφοράς από εξωτερικό, κλπ.) για την 
τεκµηρίωση της ορθής υλοποίησης του Οικονοµικού Αντικειµένου. 

Επισηµαίνεται ότι στα παραδοτέα του οικονοµικού αντικειµένου 
περιλαµβάνονται και τα παραδοτέα που αφορούν στην εξόφληση των 
δαπανών. Αναλυτικά οι επιλέξιµοι τρόποι εξόφλησης και τα κυριότερα 
παραδοτέα ανά τρόπο εξόφλησης αναφέρονται στο Παράρτηµα VII. 

Στις βασικές αρχές που θα πρέπει να ακολουθούνται περιλαµβάνονται τα ακόλουθα: 

 Στα πλαίσια του ελέγχου του οικονοµικού αντικειµένου, θα πρέπει να 
πιστοποιείται η εξόφληση των αναγραφόµενων στα παραστατικά δαπανών, 
οπότε αυτά θα πρέπει να συνοδεύονται από τα κατάλληλα αποδεικτικά 
στοιχεία. 

 Απαραίτητα παραστατικά θεωρούνται τα εξοφληµένα τιµολόγια πώλησης, 
παροχής υπηρεσιών και λοιπά παραστατικά τιµολόγησης του προµηθευτή 
προς την επιχείρηση. 

 Είναι δυνατή η πιστοποίηση της µερικής εξόφλησης των παραστατικών κατά 
τις Ενδιάµεσες Επαληθεύσεις µε τη µορφή προκαταβολών προς τους 
προµηθευτές, µε την προϋπόθεση ότι οι προκαταβολές αυτές δεν θα 
ξεπερνούν το 50% του εγκεκριµένου επιχορηγούµενου οικονοµικού 
αντικειµένου και ότι τα παραστατικά των δαπανών (για τα οποία έχουν δοθεί 
προκαταβολές) θα έχουν εξοφληθεί πλήρως κατά την ολοκλήρωση του έργου.  

 Στα παραστατικά θα πρέπει να αναφέρεται η επωνυµία/ΑΦΜ του προµηθευτή, 
να περιγράφονται αναλυτικά όλα τα επιµέρους στοιχεία (η περιγραφή να είναι 
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συµβατή µε την ανάλυση του φυσικού αντικειµένου στην αντίστοιχη 
απόφαση ένταξης) και οι ποσότητες (ή διάρκεια υπηρεσιών).  

 Ειδικά για τις περιπτώσεις εξοπλισµού, να αναγράφονται οι αντίστοιχοι 
κωδικοί αριθµοί σειράς (serial numbers) όλων των τµηµάτων του, το είδος 
των υλικών που χρησιµοποιήθηκαν και το αντικείµενο των εργασιών που 
εκτελέστηκαν για την εγκατάστασή του. 

 Ειδικά για τις περιπτώσεις λογισµικού-εφαρµογών, να αναγράφονται κατά 
περίπτωση οι κωδικοί αριθµοί σειράς (serial numbers) ή αδειών χρήσης 
(license numbers) ή κωδικοί πελάτη (customer numbers) από την αντίστοιχη 
βάση πελατών του κατασκευαστή. 

 Στα παραστατικά θα πρέπει να είναι εµφανή και διαχωρίσιµα τα τµήµατα των 
δαπανών που εµπίπτουν στο οικονοµικό αντικείµενο του έργου. Επίσης, θα 
πρέπει να είναι εµφανείς ή να µπορούν να εξαχθούν σαφώς οι καθαρές αξίες 
χωρίς ΦΠΑ. 

 Για όλες τις πληρωµές της επιχείρησης να υπάρχουν εξοφλητικές αποδείξεις 
από τους προµηθευτές. 

 Οι δικαιούχοι οφείλουν να τηρούν τις διατάξεις του κώδικα Βιβλίων και 
Στοιχείων σχετικά µε την λογιστική παρακολούθηση των πράξεων.  

 Οι δικαιούχοι οφείλουν να εγγράφουν  υποχρεωτικά στο µητρώο παγίων τα 
αποκτούµενα πάγια (ενσώµατα και άυλα) της επένδυσης (εξοπλισµός, 
κτιριακές επεµβάσεις όπου απαιτείται, δαπάνες τεχνογνωσίας, λογισµικά κλπ). 

 Οι δικαιούχοι θα πρέπει να τηρούν τα στοιχεία του οικονοµικού αντικειµένου 
κατά τέτοιον τρόπο, ώστε να διασφαλίζεται η επαρκής διαδροµή ελέγχου (να 
είναι σαφής και διαχωρίσιµη κάθε δαπάνη µέχρι επιπέδου Κατηγορίας 
∆απανών για κάθε παραστατικό που εκδίδεται από πλευράς προµηθευτών). 

 Τα όργανα ελέγχου κατά την πιστοποίηση του Οικονοµικού 
Αντικειµένου των δαπανών µπορούν να ζητήσουν οποιοδήποτε 
στοιχείο κρίνουν απαραίτητο, για την απόδειξη της καλής εκτέλεσης 
του έργου και την πλήρη συµµόρφωση µε τους όρους της 
αντίστοιχης απόφασης ένταξης.  

 Οι δικαιούχοι υποχρεούνται να διευκολύνουν το έργο των οργάνων ελέγχου,  
παρέχοντας κάθε δυνατό στοιχείο, πληροφορία ή διευκρίνιση υποβοηθά την 
ορθή και ακριβή ολοκλήρωση του ελέγχου και να παρίστανται κατά την 
επιτόπια επαλήθευση (τουλάχιστον ο Υπεύθυνος Έργου). 
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